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HANDLEIDING RAPPORTEN BASISONDERWIJS 2008

INSTALLATIE

Surf naar http://wisa.rvl.be
1) Klik op de volgende link:

JS Funten ingeven met WiS@d?

Rapporten-client installeren®
Bekijk dan hier de handleidingen!

2) Klik op de “download-knop” om de rapporten-client te downloaden _0'
3) Als je eventjes wacht zal er een popup-scherm verschijnen. In het popup-scherm kies je voor “opslaan”.

Wilt u dit bestand uitvoeren of opslaan?

Maam: setup_rapport_2.10.3.exe
i Type: Toepassing, 7,240 ME

Wan: CiiDocuments and Settingstadminiskratoriiign doc, ..

Llitvoeren ( Opzlaan i Arnuleren i

kunnen zijn, kan dit bestandstype schade aan uw complker
toebrengen. Woer deze software niet uit of =la deze niet op als u

: Hoewel bestanden die u wan het [nternet hebt gedownload handig
bwiffelt over de afkamst. YWWiat iz het rigico?

4) Sla dit bestand voorlopig op, bijvoorbeeld op je bureaublad.
Na de installatie mag je het bestand verwijderen.

Opstaanals ?]x]

Opslaan in: |@ Bureaublad | €] T B -

3 @Mijn daocumentean
I_@ i Deze computer
Onlangs QMijn nietwerklocaties
geopend

F

Bureaublad

a7}
Miin
docurmenten

8

Deze complter

-

B estandsnaanm: Fia porten-client.

Miin Opslaan als type: | Toepassing
netwerklocaties




5)

6)

7)

Op dit scherm zie je het verloop van de download. Dit zal eventjes tijd in beslag nemen.

S Ha DO el e sER e ol opid i J g |k§1

Bezig met opslaan:

Rapporten-client.exe wan wany, scholengroep-rivierenland. be

[ |
Resterende tijd circa: 12 sec (5,78 ME van 7,37 ME gekopieerd)

Downloaden naar: Zi\Documents and Set. . \Rapporten-client. exe
Owerdrachtssnelheid: 126 kBjsec

[ ] Dit dialoogvenster sluiten nadat het downloader is voltooid

Annuleren

Als het downloaden voltooid is mag je het bestand “openen”.

e

| L v o |
[SEES Loyl Bl DT Dl e j Jﬂi

Fh
=] Het downloaden is volkooid

Opgeslagen:

Rapporten-client. exe wan v, scholengroep-rivierenland . be

[ |
Gedownload: 3,59 ME in 32 sec

Downloaden naar: Zii\Documents and Set. . \Rapporten-client. exe
Cwerdrachtssnelheid: 115 kBj'sec

[ ] Dit dialoogvenster sluiter nadat het downloaden iz voltooid

e
Openen [Map Dpenen] [ Sluiten
ke

Nu zal je het volgende scherm verschijnen. Druk op “OK”.

Insial el serd Rapporiensmodnlesseholengros g eren=nd kﬂ1
Dit programma zal automatisch de Rapporten-client wvan WIis@d installeren.

Indien je problemen ondervindt tijdens de installatie mag je alkijd contact opnemen
met de ICT-helpdesk van Scholengroep Rivierenland,

Je kan ons alle werkdagen bereiken tussen Su en 170 op:
Wisa, sare@rago.be of op het nummer 03 897 98 29

Mg,
Het ICT-tean

Cruk op OF om werder te gaan...

S

) annuleren
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8) Het bestand gaat zichzelf uitpakken.
M PSS el e e T e O SN I B I SERE

Het programma iz zichzelf aan het uitpakken.
oL Dre eigenlije installatie zal meteen wan start gaan.

Eventies geduld aub... Cancel

4

| nalpping seup_rappart 2103 Abat

9) Het uitpakken is voltooid en eigenlijke installatie wordt nu gestart. Druk op “JA”.

ey

:;j Hiermee wordt \Wisa administratie - Rapporten client geinstallzerd. Wilt u doorgaan?

10) Dit is het startscherm van de wisa-clientinstallatie. Druk op “Volgende”.

| elEey : T : T 1[5
!' o SE LI E I sa e d MM S a e S a O el el \_J L d

welkom bij het
installatieprogramma van Wisa
administratie - Rapporten client.

Hiermee wordt "wisa administratie - Happorten client versie
2101 geinstalleerd op deze computer.

Ll wordt aanbevolen alle actieve programma's af te sluiten
voordat u verder gaat. Dit helpt conflicten tijdens de installatie
vioorkomer.

Klik. op Wolgende om verder te gaan of Annuleren om Setup af
te zuiten.

| Volgiﬂde> | | Annuleren

11) In het volgende scherm kan je de map kiezen waar je Wisa wilt installeren. Je kan deze best op de

standaard keuze laten staan. Druk op “Volgende”.
i SELIpEWIsa e dmnEIaiE S Rap poreniclienis

Kies de doelmap
‘W aar moet Wiza administratie - Bapporten client geinstalleerd worden’?

Kies de map waarin u wilt dat Setup *Wiza administratie - B apporten client installeert en
klik. vervolgens op Wolgende.

= C\
T
CSWizadmin

[ |

e C

Het programma vereizt 12,8 MB viije schijfruimte.

< Yorige q Volgﬁde> )| Annuleren
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12) In het volgende scherm kan je een Startmenu-map aanmaken. Ook hier kan je best alles op de

standaardwaarden laten staan. Druk op “Volgende”.
ﬁ%ﬂ BEp s s Tt e Rap PO erlieTl:

Selecteer Startmenu-map
waar moeten de snelkoppelingen wan het programma geplaatst worden?

Kies de map in het menu Start waarin u wilt dat S etup de snelkoppelingen van het
programma toevoeat, en klik vervolgens op Yolgende.

1

' Adobe
Bureau-accessoires
Microzoft Office
Iindt anager =5
Morton Antivins
Ontspanning
Soundhd &
Systeembeheer
‘Wiza administratie - Fapporten client

< Worige q Vo_lgipde? )| Annuleren

13) Normaal gezien heb je alles op de standaardwaarden laten staan en dien je enkel nog “Installeren” te

klikken om de installatie te starten.
lﬁj SELUPEWIsa M msira e S Rapporienclient:
Klaar om te installeren

Setup iz nu gereed om te beginnen met het installeren van Wisa administratie -
Rapporten client op deze computer.

= [B]x]

Klik op Installeren om verder te gaan met installeren, of klik op Vorige al: u instellingen

wilt terugzien of veranderen.

Doelmap:
L4/ SANCS Wigddmin

Startmenu-map:
“Wiza administratie - Fapporten client

[ < Worige ﬂ Instalﬁy[ Annuleren ]
>3

14) In dit scherm zal je het verloop van de installatie kunnen volgen.

ﬁ BE LTS

Bezig met installeren

Setup installeert ‘Wiza adminiztratie - Bapporten client op uw computer. Een
ogenblik geduld...

EUmmELS SHanporemeliEnt

Bestanden uitpakken. ..
C: AW SANCSWisddmins Client\woffdre. bpl

o =ES

Annulerern
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15) De installatie is voltooid. Klik op “Voltooien” om het venster te sluiten.

HE =ty -
15 =y

Scholengroep Rivierenland

et s B A P T e e __J

Setup heeft het installeren van
Wisa administratie - Rapporten
client op deze computer voltooid.

Setup heeft het installeren van \Wisa administratie - R apporten
client op deze computer voltooid. U kunt het programma
uibvoeren met de geinstalleerde snelkoppelingen.

Klik op Yoltooien om Setup te beeindigen.

http://wisa.rvl.be
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INGAVE PUNTEN EN OPMERKINGEN ALS KLASTITULARIS

Het rapport BAO 2008 bestaat uit 5 delen:

=  Deel 1: Leergebieden

= Deel 2: Leer- en leefhouding

= Deel 3: Welbevinden en betrokkenheid
= Deel 4: Zelfevaluatie

=  Deel 5: Eindbeoordeling

We zullen in deze handleiding elk deel apart behandelen.

DEEL 1: LEERGEBIEDEN

Deel 1 is het puntengedeelte van het rapport zoals u het vroeger kende.
Hierbij kunnen punten en opmerkingen gegeven worden per vakonderdeel.

1) Om de Rapporten-module van WIS@d te starten klik je op “start”, “Alle programma’s”, “Wisa

administratie — Rapporten client” en dan op “Client”.

fin isa administratie - Rapparten clisnt Client

| 3 Swindows Messenger

B winrar
@R_Emeddem ,
¥

alle programma’s »

Mogelijk krijgt u onderstaande waarschuwing, u hoeft hier geen rekening mee te houden. Druk op “OK”

om verder te gaan.

Waarschuwing

Een update van de client is aanbewvolen:
'_ N Build versie nummer wan Client {3.14.3.00 en Server (3.14.3.1) is verschillend.

Het programma zal nu verder opstarken,

De server beschikk niet over een update bestand, gelieve uw systeembeheerder te raadplegen.

=
L3
L3
E

Haam
Typs  Socket ]~

Hackine rivierenland. wisa-asp.net

Poodt | 50211 [ Inborvl voue nakiken verbindng 1

nctyphe grbwsken

Scholengroep Rivierenland http://wisa.rvl.be
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2) Als u de Client opstart moet u het volgende scherm invullen:

| eI TS ET e LR TITTIELL EY) Q

Diatabank; |RivierenLand j S %ﬁ I!
Gebruiker: | (uw stamboeknummer) Annuleren

Wachtwoord: | sQré

VERPLICHT ! @Waghtwnard wijzigen

Als gebruikersnaam vult u uw stamboeknummer in. U wijzigt ook meteen uw wachtwoord zodat u de enige
bent die het kent. Dit kan door Wachtwoord wijzigen aan te vinken. Je krijgt dan een scherm waarin je
tweemaal een nieuw wachtwoord ingeeft. Dit wachtwoord is hoofdlettergevoelig. Het is verplicht een
nieuw wachtwoord op te geven!!!

Let er steeds op dat als u “echte” punten ingeeft en niet om te oefenen de databank op “Rivierenland”
staat.

Om de punten en opmerkingen in te geven hebt u 2 mogelijkheden:
a) Ingave punten per klas
b) Ingave punten per leerling

We bespreken “Ingave punten per klas”. “Ingave punten per leerling” werkt op dezelfde manier alleen
selecteert u daar een leerling.

3) Ingave punten per klas
In het modulescherm kiest u voor “Ingave punten” -> “Ingave punten per klas” door op deze module te
dubbelklikken. U komt in een scherm terecht waar u uw klas kan selecteren.

Fapporten | Leerlingen

4) Selecteer uw klas uit de lijst en druk op “Ophalen”.

X Instellingen X Owerzicht klassen met puntenmodel | X |ngave punten per klas

R T

5) Erverschijnt dan een lijst van al de vakken+periode.
Selecteer de gewenste periode.
Selecteer de gewenste vakken.

Klas |L1BK I RE

Wederlands [LEER-MED-MED] | ) Mei - Juni
Luisteren [LEER-MED-MLui) )

Lezen (LEER-MED-MLez]

Spreken [LEER-MED-MSpr)

Schrijven [LEER-MED-MSchr]

Taalbeschouwing [LEER-MED-MTaal)

Wizskunde [LEER-WI5-w15)

Getallen [LEER- WIS W Get]

[ PRSI TR o ol SR T T e
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Zorg dat het vinkje opmerkingen aanstaat anders kan u geen opmerkingen ingeven.

[ Alle wakken ]

[ Geen vakken ]

Opmerkingen

Duid het aantal decimalen aan. Dit zijn niet het aantal decimalen dat op het rapport verschijnen.

Aantal decimalen

®o
O1
Oz

Vergeet niet bij de eerste keer u inlogt de sortering (volgorde) ook aan te duiden.

Ingave Punten

Yolgorde leerlingen

mmer

Druk op de knop “Ingave punten”.

6) Het rooster verschijnt waar je punten en opmerking per vakonderdeel kan ingeven.
+ Verwerken X Annuleren B3 By

Ingave punten voor : L1AL Te leerjaar &

Wak | Luisteren [LUI| Luisteren [LUIST] Spreken [SPR| Spreken [SPREE)
Periode | PER1 Opmerking PER1 FER1 Opmerking PER1
Som: 5/10 Som: 10420
Statistiek | Germn: 5410 Gem: 5/10
[50.00%) [50.00%)
b awirnumn | [10] [10]
Aoufi Rania 5 5
Bowiin Fedrick

Corthals Rick

Als u bijvoorbeeld een vak hebt waarvan de punten op 20 staan, kan u het maximum aanpassen van 10

naar 20 zodat u de punten op 20 kan ingeven. Dit maximum telt alleen maar voor de ingave. Op de afdruk

van het rapport zullen de punten steeds worden omgerekend naar het voorziene maximum.

Opgelet! Bij de vakonderdelen “Opmerkingen (WISK) / Opmerkingen (TNED)” mag u GEEN punten ingeven
anders worden deze mee in rekening gebracht bij de berekening van het vaktotaal.

Bovenaan ziet u verschillende icoontjes % %3 naast “Verwerken” en “Annuleren”.

Als u op het eerste icoontje - drukt kan uw persoonlijke standaardopmerkingen bewerken bv goed zo.

Deze opmerkingen kan u dan gebruiken bij vakonderdeelopmerkingen zodat u deze niet telkens opnieuw
hoeft te typen.

Dit kan u invoegen door bij de opmerking te dubbelklikken.

Scholengroep Rivierenland

http://wisa.rvl.be

10/19



Luisteren [LUIST
Oprerking PERT

I I -

U ziet dat er dan een icoon zichtbaar wordt. Als u daarop klikt dan opent een venster waarin u uw
opmerking kan selecteren.

Met de andere 2-iconen ?_j kan u de punten exporteren. Indien u een afdruk van uw ingegeven
punten wilt dan kan u dit via = E - . Als u daarop klikt, krijgt u het volgende scherm te zien:

todel | K10 1 vaste kolom, 1 kolam voor punten, 1 kalom voor opmerkingen R

Afdik, masima OIFK10.arf

Afdk statistieken [ Statistiek onderaan
Kolommen Kolom 1 Kolom 2 | Kolom 3 |

wak isteren [LUIS.uisteren [LUIS
periode PER1  pmerking PEF

Annuleren Ok

Daarin kan u het gewenste formulier selecteren en de kolommen (vakonderdelen) aanduiden.
Klik op “OK”. Het afdrukvoorbeeld of de afdruk zal starten.

U bent klaar met punten, opmerkingen in te geven en klikt op “Verwerken”.

DEEL 2: LEER- EN LEEFHOUDING

Deel 2 is het attituderapport van de leerling.
Het is de bedoeling om minstens 3 attitudes per leerling te beoordelen en niet telkens dezelfde attitudes.
Hierbij is voor een quotering gekozen van “nooit — soms — meestal — altijd”.

Funten per klas
Funten per leerling
Funten perwakleraar
Opmerkingen per klas

izl Attitudes per attitude

In het scherm “Attitudes per attitude” moet je de volgende gegevens selecteren:

Personeelslid: uzelf

Klas: de klas waar je attitudes voor wilt ingeven

Periode: de periode waarvoor u attitudes ingeeft

Groep: de attitudes zijn onderverdeeld in 6 groepen (werken in groep, afspraken, houding bij kritiek en
conflicten, eigen mening, leefhouding en leren leren). Onder elk van deze groepen heb je verschillende
attitudes.

5. Attitude

P wNPR

Scholengroep Rivierenland http://wisa.rvl.be 11/19



Als u dit allemaal geselecteerd hebt, klikt u op “Voorbereiden”

d

U krijgt de geselecteerde klas te zien om het scherm.
Nu kan u per leerling onderaan een quotering geven.

Quaterning

Moot
Soms
kM eesztal

Ingave ALL Al - - 113

2 motivatie

Voorlopig is het nog zo dat u bij elke quotering ook een motivatie moet geven.

Een motivatie kan u selecteren door op het .£|-icoon te klikken.
Een snellere manier is om eerst uw motivatie te selecteren, als u deze selecteert dan wordt de quotering
automatisch ingevuld.

Met behulp van de knoppen “Vorige attitude” en “Volgende attitude” kan je navigeren binnen de attitudes in
de geselecteerde groep.

Wat als u een foutieve quotering/motivatie hebt ingegeven en u deze wilt verwijderen zonder een andere
guotering/motivatie te geven?

Zowel de quotering als motivatie kan je verwijderen door op het veld gaan te staan en op “ESC” (escape) te
drukken. Vervolgens klikt u op opslaan.

Luotering Mees@l w

Officiele motivatis g‘mi“"g

Qg

Als u alle attitudes hebt ingegeven drukt u op “Verwerken”.

Het invullen van de opmerking onderaan “leer- en leefhouding” bespreken we bij deel 3.

DEEL 3: WELBEVINDEN EN BETROKKENHEID

Zowel de invulvelden bij “leer- en leefhouding”, “welbevinden en betrokkenheid”, “algemene mededeling” als
“klassenraad advies” (op het einde van het schooljaar) vullen we in via “Opmerkingen per klas”.

Funten per klas
Funten per leetling
Funten perwakleraar

Jomerkingen per klas

Bij het invulscherm “Opmerkingen per klas” moet je eerst uw klas selecteren en vervolgens het type opmerking
dat u wilt invullen. Indien er types zijn bv: Welbevinden, die je niet ziet, druk F5-F6 als het lijstje openstaat om

het te hernieuwen.

Scholengroep Rivierenland http://wisa.rvl.be 12/19



Bij het type opmerking hebt u de keuze tussen de bovenstaande invulvelden maar dit per periode!
Let er dus goed op dat u de juiste periode selecteert bij het type.

1. Selecteer u klas.

2. Selecteer het type opmerking dat u wilt invullen

3. Druk op “Voorbereiden”.

4. Druk op “Opslaan” B e vervolgens op “Verwerken”.
Klas |L1AL j 1e leerjaar &
Type |COMRAFT j Algemene mededeling september-oktober

|Nl. |Leet|ing I aam i |Leet|ing YOOINaam Stamboeknr Opm.
_I 1 Aoufi Rania 0300034

‘ DEEL 4: ZELFEVALUATIE

Dit gedeelte dient vooraf afgedrukt en door de leerling ingevuld te worden.
Afdrukken zien we in een volgend hoofdstuk.

DEEL 5: EINDBEOORDELING

Deel 5 hebt u alleen in periode 4. In dit deel wordt aangegeven of een leerling mag overgaan naar het volgend
leerjaar of dat hij/zij een attest basisonderwijs heeft behaald.
Evenals het klassenraad advies, ingegeven zoals in deel 3, wordt hierop afgedrukt.

Het aanduiden van het al dan niet overgaan van een leerling gebeurd bij het ingeven van de punten (deel 1).
U zal opmerken dat bij het ingeven van de punten van periode 4 er een extra vak zichtbaar is namelijk
“Mag overgaan naar het volgend leerjaar?”.

v| NCZ / RKG / FDG /16D [LEVES)
v| bag overgaan naar het volgend leerjaar? (1] [MAGOY]

Hierbij dient bij het punt ingegeven te worden “J” of “N” dat staat voor respectievelijk Ja en Nee.

Swemmen [DWEMM] |9
NCZ / REG 4 PDG A IGDO S

b ag overgaan naar het »

Scholengroep Rivierenland http://wisa.rvl.be 13/19



AFDRUKKEN EN CONSULTATIE VAN PUNTEN

1) Zowel voor het afdrukken als voor de consultatie moet u eerst “Punten verzamelen”.

kodellen

+-[# Ingawe punten

Consultatie

Funten werzamelen

Funten bekijken per leetling

Funten bekijken perwak

Funten bekijken per periode
Spreiding bekijken per klas
Ingegeven punten bekijlken per klas
Creerzicht telkarten bekijken per klas
Crerzicht aantal ingegewen punten per klas

2) Klik op “Voorbereiden”.
3) Selecteer uw klas en druk op “Verwerken”.

Instelling | SE005 j ES Bomem
Schodljaar (B | schoolisar 2007-2008 e
|? ||‘(Iasc:oc|e*r |Klas |Puntenm0de...| Puntenmodel |F'unten gewiizigd op IHeden
ﬂ [v¥ [L1aL Te leerjaar & FaG12 Puntenmedel 2003 grasd 1-2 15/04/2008 171312 Miewwe punten ingegeven/verbeterd

4) Ga terug naar het beginscherm en selecteer “Punten bekijken per leerling”.
=[] Consultatie
I Funtenwerzamelen

izl Funten bekijken perleetling

5) Selecteer u klas.
6) Druk op “Ophalen”.
7) U kan u per leerling de ingegeven punten bekijken.

Op dezelfde manier kan u dit doen voor “Punten bekijken per vak” en “Punten bekijken per periode”.

8) Vervolgens gaan we de rapporten afdrukken. Dit kan u weer “per klas” of “per leerling”.

We kiezen in ons voorbeeld “Puntenrapport per klas”.
Bl Afdrukken

igi| Puntenrapport per klas

9)

10) U gaat zien dat het programma zelf voorstelt om eerst punten te verzamelen (als u dit nog niet gedaan
hebt) voordat u afdrukt.
Kies uw sorteringsmethode en druk vervolgens op “Verzamelen”.

Instelling | 55005 j BS Bomem
Schoofiaar | 2007 ~| Schaoliaar 2007-2008 ‘erzamelen | [ Annueren
Sorteren op | Leering naam W %
| ? | Flazcode < | Klas Puntenmode.. | Funtenmodel Punten gewijziod op | | Reden
| v L1aL Te leenaar s PEG1Z Puntenmodel 2008 graad 1-2  15/04/2008 171312 | I Nieuwe punten ingegeven/verbeterd
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11) U gaat merken dat “Verzamelen” verandert is in “Afdrukmodel kiezen”. Klik op “Afdrukmodel kiezen”.

I Afdrukmodel kiezen l’ Anruleren ]

12) Kies uw afdrukmodel door op “Afdrukmodel code” te dubbelklikken.

U gaat zien dat er drie punten ---| zichtbaar worden. Als u daarop klikt opent zich een nieuw scherm.

% Selecteer een afdrukmodel [:”E|rg|
Ll

Ormschrijving
PER1 2659 Periode 1 september-okiober
FPERZ 2660 Periode 2 nowvember-december
D4aG1 2663 Deel 4 1ste graad
D4G2 2664 Deel 4 2de graad
JAARI 2665 | Jaarowerzicht
FER3 2661 Periode 3 januari-februari-maan
FPER4 2662 Periode 4 april-mei-juni

W
£ >
[ Annuleran l [ QK

13) Kies het gewenste afdrukmodel en druk op “OK”.
Hierbij gaat u zien dat er per periode een ander afdrukmodel is. Eveneens kunt u op deze manier Deel 4:
Zelfevaluatie, het voorblad/tekst naar ouders en het jaaroverzicht afdrukken.

14) Voor u begint met afdrukken kan u eerst nog een afdrukvoorbeeld bekijken. Druk op “Start Afdruk” om het
effectief afdrukken te starten.

Ache | Afdrukken w | Start Afdruk Annuleren

[] Owerzicht afwezigheden ook afdrikken

Wan | B ot | ]|
Flazca, . 7 |Klas |Afdrukmode| code| Afdrukmadel Puntenrmodel code| Puntenmodel
l L1AL 1e leernaar & YOORE Yoaorblad FaG12 Puntenrmadel 2008 graad 1-2

Op dezelfde wijze kan u dit doen voor “Puntenrapport per leerling”.
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INGAVE PUNTEN PER VAKLERAAR (LICHAMELIJKE OPVOEDING, LEVENSBESCHOUWELIJKE
VAKKEN EN GRAADSKLASSEN)

Ingave punten ver vakleraar gaat u alleen maar doen als u ofwel graadsklassen hebt ofwel LO ofwel
Levensbeschouwelijke vakken.

1) Om de Rapporten-module van WIS@d te starten klik je op “start”, “Alle programma’s”, “Wisa
administratie — Rapporten client” en dan op “Client”.

fin “Misa administratie - Rapparten client Client

| 3 Sindows Messenger
Alle programma's ® g WiRRAR,

eﬁ_ﬁme_idﬁm !

Mogelijk krijgt u onderstaande waarschuwing, u hoeft hier geen rekening mee te houden. Druk op “OK”
om verder te gaan.

Waarschuwing

:"': Een update van de client is aanbewolen:
Y Build versie nummer van Client {3,14.3.00 en Server (3.14.3, 1} is verschillend.

De server beschikk niet over een update bestand, gelieve uw systeembeheerder te raadplegen,
Het programma zal nu verder opstarken,

2
L3
L3
B

Haor | EEENCEIR

Tipo | Sockel ]~

Machire rivierenland wisa-asp.net

Pocet | 50211 Irberval voce nakien vebnding 1 [

2) Als u de Client opstart moet u het volgende scherm invullen:

Gebruiker: Il[LIW stamboeknummer) Annuleren |

Wachtwoord: I sQr6
VERPLICHT! @\Naghtwnard wijzigen

Diatabank; IRivierenLand

Als gebruikersnaam vult u uw stamboeknummer in. U wijzigt ook meteen uw wachtwoord zodat u de enige
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bent die het kent. Dit kan door Wachtwoord wijzigen aan te vinken. Je krijgt dan een scherm waarin je
tweemaal een nieuw wachtwoord ingeeft. Dit wachtwoord is hoofdlettergevoelig. Het is verplicht een
nieuw wachtwoord op te geven!!!

Let er steeds op dat als u “echte” punten ingeeft en niet om te oefenen de databank op “Rivierenland”
staat.

Om de punten en opmerkingen in te geven hebt u 2 mogelijkheden:
a) Ingave punten per klas
b) Ingave punten per leerling

» u

We bespreken “Ingave punten per klas”. “Ingave punten per leerling” werkt op dezelfde manier alleen
selecteert u daar een leerling.

3) In het modulescherm kiest u voor “Ingave punten” — > “Ingave punten per vakleraar” door op deze module
te dubbelklikken. U komt in een scherm terecht waar u als enige leerkracht getoond wordt.

M Modules

Fapporten

Ingawve punten per klas
[Eil Ingane pun

ten per leerling

4) Als uin meerdere scholen staat moet u uw school selecteren op het tabblad “Instellingen”.

Il

NS T B

@ Ingave punten per vakleraar : Instellingen

il:ode l] |
Eladeren 507 S616 - 041202 - MSGO Willebroek -
| Instellingen Insteingen) | ¥ Overzicht persaneelsleden

Instellingen =
: : By LImmer Gebruikersnaam MNaam
il Owerzicht person Tﬁ 1 ]

__|5B05 000343 BSGO Bornem B.5.G.0. Barn
Ingave punter [Mloamg mo7o2  |BSGO De Tovertin B5G.0. Wile
|_|5E12 000519 BSGO De Hoskstesn B.SG.0. Boon
5613 000935  BSGO Puurs B.5.6.0, Puur
p[SETE 041202

M.5.G.0, Wille
B.S.G.0. Wil

| |5B27 122804

5) Klik daarna op het tabblad “Overzicht personeelsleden” en selecteer uw naam.

Ly Ingave punten per vakleraar : Instellingen-Overzicht personeelsleden

||:DE|E LJ |

Bladeren 171 5616 - 041202 - MSGO Wiiieﬁ
| Instellingen % Instellingen | % Owerzicht personeelsleden
nstelingen T i
BIOO04B | Pepermans | Elke
- : .f'/
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6)

7)
8)
9)

U gebruikt de knop aan de linkerkant van het scherm om het ingavescherm te openen.

Instellingen

i Instellingen
weﬁi‘c:ht-%suneelsleden
P

A Ingave punten pervakleraar
-

Kies je eigen naam bij “Vaktitularis” mocht deze niet geselecteerd zijn.
Kies een klas en klik op de knop “Ophalen”.

Er verschijnt dan een lijst van al de vakken+periode.

Selecteer de gewenste periode.

Selecteer de gewenste vakken.

Elas |L1BK | Lk

MWederlands [LEER-MED-MED] A k) Mei - Juni
Luisteren [LEER-MED-MLui] ol

Lezen [LEER-MED-MLez]

Spreken [LEER-MED-MSpr]

Schrijven [LEER-MED-MSchr)

Taalbeschouwing (LEER-MED-MT aal]

Wiskunde [LEER-WI5-w15)

Getallen [LEER-WIS-\w/Get]

[ PRSI o ot SR T T Y

Zorg dat het vinkje opmerkingen aanstaat anders kan u geen opmerkingen ingeven.

[ Alle wakken ]

[ Geen vakken ]

Opmerkingen

Duid het aantal decimalen aan. Dit zijn niet het aantal decimalen dat op het rapport verschijnen.

Aantal decimalen

®o
O1
O:

Vergeet niet bij de eerste keer u inlogt de sortering (volgorde) ook aan te duiden.

Ingave Punten

Yolgorde leerlingen

zRUmmer

Druk op de knop “Ingave punten”.
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10) Het rooster verschijnt waar je punten en opmerking per vakonderdeel kan ingeven.

+/ Yerwerken X Annuleren @ A Ingave punten voor : L1AL 1e leerjaar &

Wak | Luisteren [LUI| Luisteren [LUIST] Spreken [SPR| Spreken [SPREE)
Periode | PER1 Opmerking PER1 FER1 Opmerking PER1
Som: 5/10 Som: 10420
Statistiek | Germn: 5410 Gem: 5/10
[50.00%) [50.00%)
b awirnumn | [10] [10]
Aoufi Fania 5 5
Bowiin Fedrick
Corthals Rick

Als u bijvoorbeeld een vak hebt waarvan de punten op 20 staan, kan u het maximum aanpassen van 10
naar 20 zodat u de punten op 20 kan ingeven. Dit maximum telt alleen maar voor de ingave. Op de afdruk
van het rapport zullen de punten steeds worden omgerekend naar het voorziene maximum.

Bovenaan ziet u verschillende icoontjes Eﬂ %A naast “Verwerken” en “Annuleren”.

Als u op het eerste icoontje B3 drukt kan uw persoonlijke standaardopmerkingen bewerken bv goed zo.
Deze opmerkingen kan u dan gebruiken bij vakonderdeelopmerkingen zodat u deze niet telkens opnieuw
hoeft te typen.

Dit kan u invoegen door bij de opmerking te dubbelklikken.

Luizteren [LUIST)
Opmerking PER1

I I o

U ziet dat er dan een J icoon zichtbaar wordt. Als u daarop klikt dan opent een venster waarin u uw
opmerking kan selecteren.

Met de andere 2-iconen ?_;:ﬂ kan u de punten exporteren. Indien u een afdruk van uw ingegeven
punten wilt dan kan u dit via &~ E - . Als u daarop klikt, krijgt u het volgende scherm te zien:

A Afdruk punten g@@
Model | K10 1 vaste kolom, 1 kolom voaor punten, 1 kolom voor opmerkingen w
[] fdrik. maima O0IPK10. arf
Afdiuk statistieken [ Statistiek. onderaan
Kolormmen Kolarn 1 Kalom 2 | Kolom 3 |
wak isteren [LUIS isteren [LUIS
periode FER1  prerking PEF

max [10]

Annuleren 0K

Daarin kan u het gewenste formulier selecteren en de kolommen (vakonderdelen) aanduiden.
Klik op “OK”. Het afdrukvoorbeeld of de afdruk zal starten.

U bent klaar met punten, opmerkingen in te geven en klikt op “Verwerken”.
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